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FACULDADE CATOLICA DE FEIRA DE SANTANA

RESOLUCAO N9 03/2016

Aprovo, a referendum, o Regulamento 
cursos de Pos-graduagao loto sensu do 
Faculdade Cotolica de Feira de Sontona.

0 Diretor da Faculdade Catolica de Feira de Santana, no uso de suas atribui^oes, 
tendo em vista o disposto nos arts. 99, inciso VII, e 44, inciso III, da Lei n° 9.394, de 20 de 
dezembro de 1996, e com fundamento no Parecer CNE/CES n° 263/2006, homologado por 
Despacho do Senhor Ministro da Educa^ao em 18 de maio de 2007, publicado no DOU de 21 
de maio de 2007.

RESOLVE:

Art. I9 Aprovar, ad referendum, do CONSEPE - Conselho de Ensino Pesquisa e 
Extensao, Aprovo, od referendum, o Regulamento da Pos-gradua^ao loto sensu da Faculdade 
Catolica de Feira de Santana, anexo a esta Resolugao.

Art. 29 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as 
disposigoes em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

Feira'de Santana 29 de agosto de 2016.

/. tL
/ Joao Eudes Rocha de Jesus

Diretor Geral da faculdade Catolica de Feira defcantana
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ANEXO I

REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU 
DA FACULDADE CATOLICA DE FEIRA DE SANTANA

Artigo. I9. Este Regulamento normatiza a organizagao academica e 0 gerenciamento 
administrativo e financeiro da Pos-Graduagao Loto Sensu na Faculdade Catdlica de Feira de 
Santana, que esta sujeito ao Estatuto e Regimento interne da institui^ao, em consonancia 
com a legislate vigente e as politicas estabelecidas no Projeto Pedagogico Institucional.

Artigo. 22. Os Cursos de Pos-graduagao Loto Sensu compreendem os Cursos de 
Especializagao e Aperfeigoamento.

Artigo. B9. Os Cursos de Especializagao destinam-se a propiciar estudos especificos em 
campos ou setores de conhecimento das areas de ciencias humanas, e que objetivam 
preparar professores universitarios e profissionais plenamente capacitados para atuar no 
sistema produtivo.

DA CRIACAO, AUTORIZACAO E ADMINISTRACAO

Artigo. 42. Os Cursos de Especializagao serao autorizados a funcionar pelo CONSEPE 
(Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao) mediante apresentagao de Projetos oriundos da 
comunidade academica.

Artigo S9. Os Cursos de Pos-graduagao loto sensu podem ser mantidos exclusivamente pela 
Faculdade Catolica de Feira de Santana ou resultar de sua associagao com outras Instituigoes 
publicas ou privadas, locais ou regionais, devendo, neste ultimo caso, sofrer os ajustamentos 
necessaries, conforme indicado no Projeto de Curso e legislagao pertinente.

Artigo 62 - Os projetos pedagogicos dos cursos de pos-graduagao Loto Sensu, conforme 
modelo adotado pela Faculdade Catolica devera ser aprovado pelo CONSEPE.

Artigo 72 - Os projetos dos cursos de Pds-Graduagao Loto Sensu somente podem ser 
alterados depois de serem submetidos a coordenagao Geral da Pds-Graduagao.

Artigo. 82. - Todos os Cursos serao objeto de avaliagao sistematica por parte da comunidade 
academica atraves da CPA (Comissao Propria de Avaliagao).

DA COORDENACAO GERAL DA POS-GRADUACAO LATO SENSU

Artigo 92. A Coordenagao Geral da Pds-Graduagao Loto Sensu e encargo do Coordenador da 
Pds-Graduagao e Extensao que tern a responsabilidade de coordenar e monitorar os 
processes pedagogicos e procedimentos administrativos no ambito geral da Pds-Graduagao 
Loto Sensu.

Artigo IQ9. - Sao atribuigdes da Coordenagao de Pds-Graduagao Loto Sensu:
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I - Dirigir e administrar a Pos-Graduagao Loto Sensu zelando pelo cumprimento deste 
Regulamento e das normas institucionais;

II - Discutir e pronunciar-se junto aos representantes de instituigoes publicas e 
privadas, sobre a proje^ao e implantagao de cursos de pos-graduagao loto sensu, em 
parceria;

III- Recepcionar analisar as propostas de Cursos de Pos-Graduagao Loto Sensu e em 
conjunto com a diregao geral e coordenagoes de cursos de pos-graduagao;

IV - Propor a Coordenagao Academica o calendario anual das atividades de ensino de 
pos-graduagao dos cursos de Loto Sensu-,

V - Propor piano de agao e ferramentas de mensuragao, para funcionamento do ano 
letivo, com o objetivo de atingir metas propostas pela mantenedora;

VI- Elaborar e apresentar o relatorio anual das atividades propostas e realizadas;

VII - Convocar e presidir as reunioes periodicas com os coordenadores de curso de 
Pos-Graduagao de Loto Sensu, a fim de proporcionar pontos de melhorias e 
avaliagoes do processo;

VIII - Propor, contratagao e dispense de docentes mediante o encaminhamento da 
Coordenagao do Curso;

IX - Gerenciar o processo de trabalho atraves de prospecgao de demandas e criagao 
dos pianos de comunicagao e venda dos cursos;

X - Atuar na prospecgao de novos titulos de cursos e mercados potenciais bem como 
na captagao de discentes;

XI- Orientar os coordenadores dos cursos de pos-graduagao na condugao, 
acompanhamento e divulgagao da pos-graduagao;

XII- Mediar e acompanhar o processo de elaboragao do piano de comunicagao e o 
processo de produgao e campanha de divulgagao;

XIII - Acompanhar o planejamento das aulas e o desenvolvimento dos cursos, e 
outros processes administrativos e academicos;

XIV - Prestar assessoramento tecnico aos Coordenadores de Curso de Pos Graduagao 
Loto Sensu;

XV - Propor e acompanhar com a CPA a aplicagao dos instrumentos de avaliagao 
junto aos cursos;

XVI - Manter atualizados os dados e as informagoes referentes aos cursos de pos- 
graduagao Loto Sensu, no site da Faculdade Catolica de Feira de Santana;

XVII - Acompanhar o registro e controle dos documentos academicos da pos- 
graduagao;

XVIII- Representar a Instituigao em assuntos de sua competencia;

XIX - Exercer as demais atribuigoes dentro de sua esfera de competencia.
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DA COORDENACAO DE CURSO

Artigo 11.2 _ Cada curso de pos-graduagao Loto Sensu sera acompanhado por um 
Coordenador Pedagogico designado pelo Coordenador Geral da Pos-Graduagao em comum 
acordo com a Diregao Geral da Faculdade.

Artigo 12.2 - Sao atribuigoes do Coordenador.

Coordenar, supervisionar e tomar as providencias necessarias para o 
funcionamento do curso, conforme estabelecem as suas normas e este Regulamento;

II - verificar o cumprimento do conteudo programatico e da carga horaria das 
disciplinas do curso, bem como, o atendimento de prazos do calendario academico 
da pos-graduagao lato sensu;

III - aplicar o instrumento avaliativo, no final de cada disciplina ou modulo, para 
verificar a satisfagao dos alunos e o desempenho do professor;

IV - acompanhar e assegurar aos alunos seus direitos e deveres quanto a sua situagao 
e registro academicos, provendo-lhes orientagao necessaria;

V - Verificar junto aos professores do curso o atendimento das normas e prazos 
estabelecidos no calendario do curso;

VI - Designar o corpo docente do curso, responsabilizando-se pela organizagao da 
documentagao dos mesmos, incluindo o cumculo comprovado, para procedimentos 
junto a Secretaria da Pos-Graduagao Lato Sensu;

VII - Designar os docentes que atuarao como orientadores do Trabalho de Condusao 
e tomar outras providencias para esse fim;

VIII - Elaborar e entregar relatorio anual para a Coordenagao dos Cursos de Pos- 
Graduagao Lato Sensu, com propostas de melhorias;

IX - Informar a Coordenagao de Pos- Graduagao os afastamentos e substituigoes do 
corpo docente do curso.

I

DO CORPO DOCENTE

Artigo 132. - Compete ao corpo docente:

I- preparar ou elaborar 0 material didatico necessario a ministragao da disciplina sob 
sua responsabilidade;

II- ministrar as aulas teoricas e/ou praticas programadas para 0 curso;

III- Cumprir rigorosamente 0 preenchimento da caderneta eletronica, no que se 
refere ao registro conteudo das aulas, notas e frequencias;

IV - acompanhar e avaliar 0 desempenho dos discentes na respective disciplina;

V- atender 0 calendario academico, cumprindo os prazos nele determinados e 
desempenhar as demais atividades que sejam inerentes aos cursos, de acordo com os 
dispositivos regimentais;
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VI- participar da orientagao e da avaliagao de trabalho de conclusao de curso;

VII- cumprir fielmente a programagao de encontros, visitas tecnicas e outras 
atividades academicas estabelecidos no projeto do Curso;

VIII- respeitar e cumprir o disposto neste Regulamento e nas normas institucionais

DA SECRETARIA DE POS-GRADUACAO LATOSENSU

Artigo 14s. A Secretaria de Pos-Graduagao LatoSensu e uma unidade de apoio as atividades 
administrativas e academicas dos Cursos de Pos-Graduagao e responsavel pelos registros de 
docentes e discentes, resguardadas as responsabilidades e atribuigoes da Secretaria 
Academica.

Paragrafo unico: Na ausencia desta secretaria as atividades a esta competente serao 
de responsabilidade da Secretaria Academica da Faculdade.

Artigo 15s. Compete a Secretaria de Pos-Graduagao LatoSensu:

I - Responsabilizar-se, organizar e zelar pelos arquivos e registros;

II- Organizar e controlar o expediente diario e rotinas academicas;

III - Prestar atendimento e auxiliar docentes, discentes, coordenadores de cursos e a 
Coordenagao de Pos-Graduagao de LatoSensu;

IV - Fornecer as informagoes referentes aos cursos ofertados;

V - Preparar e organizar o material necessario para reunioes de docentes com 
coordenagoes e/ou coordenagoes com coordenagao geral;

VI - Informar e encaminhar a Coordenagao da Pos-Graduagao a regularidade do 
ponto dos professores da Faculdade Catolica de Feira de Santana e da prestagao de 
servigos de docencia, sendo este o requisite necessario para a efetivagao do 
pagamento por parte da Faculdade Catolica de Feira de Santana;

VII - Manter informado o Coordenador do Curso sobre a regularidade dos 
pagamentos efetuados aos professores, ou RH/financeiro;

VIII - Responsabilizar-se pela emissao de documentos academicos, a saber: atestado; 
dedaragao de matricula e de frequencias; historico escolar; certificado de conclusao 
de curso e outros documentos correlates;

IX- Orientar e estabelecer que toda solicitagao, relative ao registro academico do 
aluno, seja efetuada por intermedio do coordenador de curso junto a Secretaria;

X - Manter arquivos e registros atualizados dos professores e profissionais 
credenciados para os cursos de Pos-Graduagao de Lato Sensu e Cursos de 
Aperfeigoamento, juntamente com RH/ finaceiro;

XI - Organizar e manter arquivo de projetos pedagogicos de cursos de Pos-Graduagao 
Lato Sensu e/ Cursos de Aperfeigoamento;

XII - Acompanhar a presenga dos discentes;
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XIII - Divulgar informagoes, documentos e atividades pertinentes a area academica, 
como nota, cronograma de eventos etc.;

XIV - Fazer protocolo de entrada e saida de documentos;

XV- Registrar, em formularies proprios e oficiais da Faculdade Catolica de Feira de 
Santana, as atividades doscursos de pos-graduagao LatoSensu.

DA ORGANIZACAO ACADEMICA DA POS-GRADUACAO LATO SENSU

DA ADMISSAO E MATRICULA NOS CURSOS

Artigo I69. A matncula, ato formal de ingresso e de vinculagao do aluno ao curso de pos- 
graduagao loto sensu da Faculdade Catolica de Feira de Santana, realiza-se na Secretaria 
Academica da Faculdade, em prazos preestabelecidos.
Artigo 179. E vetada a matncula de graduandos que ainda nao concluiram 0 curso de 
graduagao
Artigo I89. - 0 candidate entregara, por ocasiao da matncula, os seguintes documentos:

Requerimento de matncula devidamente preenchido;
Fotocopia autenticada do Diploma de curso superior de graduagao ou, em 
carater excepcional e provisorio, a certidao de conclusao de curso superior, 
emitido por Instituigao de Ensino Superior credenciada pelo MEC.
Fotocopia autenticada do historico escolar de curso superior de graduagao; 
Fotocopia da cedula de identidade e do CPF;
Uma foto 3x4;
Curnculo Lottes;
Contrato de prestagoes de Servigos Educacionais;
Comprovante de residencia;
Prova de quitagao com 0 servigo militar, para maiores de 18 anos - sexo 
masculino;
Titulo de Eleitor, com comprovante de votagao da ultima eleigao;
Certidao de Nascimento ou Casamento.

III.
IV.
V.

VI.
VII.

VIII.
IX.

X.
XI.

Artigo 199 Podera ser autorizada a matncula de alunos que apresentem certidao ou 
declaragao de conclusao de curso superior, emitida por instituigao de ensino superior 
reconhecida, ficando 0 mesmo obrigado, atraves de Termo de Compromisso, a apresentar o 
diploma devidamente registrado antes do termino do curso, sob pena de desconsideragao 
das atividades academicas loto sensu ali desenvolvidas, inclusive certificagao e carga horaria 
por aprovagao em disciplinas, por descumprimento deste requisite academico e legal.

Paragrafo unico: No caso da nao apresentagao do diploma devidamente registrado 
antes do termino do curso, 0 aluno so fara jus a um certificado de curso de extensao relative 
a carga horaria efetivamente cursada.
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MATRICULA DISCIPLINA ISOLADAS

Artigo 209 E admitida a matricula avulsa para cursar uma ou mais disciplinas especificas de 
um curso de pos-gradua?ao Loto Sensu, desde que aprovado pelo Coordenador Pedagogico 
do Curso e obedecidos os demais dispositivos deste Regulamento.

§1® Sera permitido cursar, nessa modalidade de ingresso, ate 72 horas, sendo 
limitado ao maximo de 3 (tres) disciplinas.
§ 29 Os alunos em regime especial de matricula deverao ser portadores de diploma 
de curso superior e seguirem as normas de matricula definidas a partir do Art. 18 e 
19 deste regulamento.
§ 42 0 investimento sera correspondente ao valor da (s) disciplina (s) e do curso em 
que o aluno realizar a matricula.
§ 5® Os alunos matriculados em disciplinas isoladas receberao um certificado de 
participagao na (s) disciplina (s) em questao, na modalidade de Extensao, desde que 
tenham realizado 0 pagamento correspondente e tenham sido aprovados.
§ 6® No caso de ingresso efetivo no curso de pos-graduagao, os alunos que cursaram 
disciplinas isolada na Faculdade Catolica de Feira de Santana, poderao solicitar 
aproveitamento da carga horaria das disciplinas cursadas e aprovadas, assim como 
dos valores pagos, nao ultrapassando 0 prazo de 2 (dois) anos do termino da(s) 
disciplina(s), considerando-se, tambem, a reedigao do curso em questao, sujeito a 
analise da coordenagao do curso.

Artigo 212. 0 candidate devera, no ato da matricula, preencher formulario proprio, e 
efetuar o pagamento da mensalidade.

§ 12 Caso 0 curso ofertado nao seja realizado por decisao da Instituigao, a taxa de 
matricula da (1^) primeira mensalidade sera devolvida a todos os candidates 
matriculados.

§ 22 Caso o aluno matriculado desista de frequentar 0 curso 30 dias (trinta) antes de 
seu inicio tera 75% do valor da l5 mensalidade, devolvida.

§ 3s No caso de 0 candidate efetuar a matricula e nao comparecer as aulas a taxa da 
mensalidade nao sera devolvida.

DA FREQUENCIA E DA AVALIA£AO DAS DISCIPLINAS

Artigo 222. Sera considerado aprovado 0 aluno que obtiver em cada disciplina a nota final 
igual ou superior a 7 (sete).

Artigo 232. - E obrigatoria a frequencia minima a 75% (setenta e cinco por cento) do total de 
horas previstas para cada disciplina, em todos os Cursos de Pos-Graduagao Loto Sensu.

§ l9 - Nao havera abono de faltas, salvo nas hipoteses legais, atendidos os requisites 
previstos no Regimento Geral da Faculdade Catolica de Feira de Santana e em Atos 
da Diregao Geral.

§ 29 E previsto o regime especial de frequencia ao aluno que estiver amparado pelo 
decreto-lei n9 1044/69 e pelas leis n9 6202/75 e n9 9615/98, atendidos os requisites
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previstos no Regimento Geral da Faculdade Catolica de Feira de Santana e em Atos 
da Dire^ao Geral.

§ 39 Para cada unidade curricular (disciplina) o aluno em regime especial de 
frequencia cabera ao aluno ao retornar realizar uma prova presencial, onde sera 
exigida nota minima com aproveitamento de 70% (setenta por cento).

Artigo 24s - A verificagao e registro da frequencia sao de responsabilidade do professor, e 
seu controle, efeito pela Secretaria da Pos-Graduagao.

Artigo 259 - A frequencia as atividades de estagio, visitas tecnicas e estudos dirigidos 
previstos no Projeto Pedagogico dos Cursos e obrigatoria, devendo a carga horaria 
estabelecida ser cumprida integralmente, nao se aplicando o regime de compensagao de 
ausencias.

Artigo 269 - Independente dos demais resultados obtidos, e considerado reprovado na 
disciplina o aluno que nao obtenha frequencia de, no mmimo, 75% (setenta e cinco por 
cento) das aulas e demais atividades programadas.

Artigo 279 . 0 aluno reprovado por aproveitamento ou frequencia insuficiente, podera 
matricular-se novamente, por uma unica vez, na mesma disciplina.

Parcigrafo Unico. Caso a disciplina objeto da reprovagao nao seja oferecida no 
semestre seguinte, o aluno podera matricular-se em eventual disciplina equivalente, 
indicada pela Coordenagao de Pos-Graduagao LatoSensu, ouvida a coordenagao do curso.

ParSgrafo Unico. 0 aluno podera solicitar, por uma unica vez, a revisao do conceito 
final no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da divulgagao das notas finais.

Artigo 289. A apresentagao e a aprovagao do Trabalho de Conclusao de Curso e condigao 
para a obtengao do titulo de especialista.

DO ABONDONO, TRANCAMENTO E CANCELAMENTO

Artigo 299. E considerado abandono de curso o caso em que o aluno deixar de cursar 02 
(duas) disciplinas consecutivas, sem que tenha formalizado a seu cancelamento junto a 
secretaria academica, ou aluno que deixar de efetuar o pagamento de 3 (tres) mensalidade, 
por igual penodo.

Par£grafo unico - No caso de abandono de curso fica resguardada o que estiver 
estabelecido no contrato de prestagao de servigo educacionais celebrado entre a pos- 
graduagao.

Artigo 309. Nao ha trancamento total ou parcial nos Cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu. 
Fla apenas desistencia ou cancelamento.

Artigo 319 Em caso de desistencia ou cancelamento do curso, o aluno devera formalizar o 
sua solicitagao junto a secretaria academica mediante o preenchimento de requerimento 
especifico.

§ l9 No caso de desistencia ou cancelamento devera ser paga a mensalidade ate mes 
em que o curso foi cancelado.

8



FACULDADE

CATOLICA
DE EEiRA DE SAN1ANA

§ 2- caso tenha interesse de retornar ao curso e necessario fazer uma nova matricula 
e solicitar o aproveitamento das disciplinas ja cursadas e aprovadas, devendo-se 
adequar a matriz curricular vigente.

DO DESUGAMENTO

Artigo 329. o aluno sera desligado da Pos-Graduagao Lato Sensu, e sua matricula cancelada, 
na hipotese de constatagao da ocorrencia de qualquer uma das seguintes situates:

a) deixar de efetuar a matricula, no prazo estabelecido no calendario da Pos- 
Graduagao;

b) se obtiver reprovagao em 03 (tres) disciplinas cursadas;

c) se obtiver reprovagao por 02 (duas) vezes na mesma disciplina;

d) se usar de falsidade ideologica na apresentagao de documentos e informagoes a 
seu respeito;

e) quando recorrer a meios fraudulentos, ou a qualquer ardil, em beneficio proprio 
ou de outrem, com o proposito de burlar a exigencia da frequencia ou de lograr 
aprovagao, mediante copia integral ou parcial de obra de terceiro em qualquer 
atividade academica, bem como no trabalho de conclusao de curso;

f) se deixar de cumprir as obrigagoes assumidas no contrato de prestagao de servigos 
educacionais.

DO REINGRESSO NO CURSO

Artigo 339. o aluno desistente ou que tenha cancelado seu curso, somente podera retornar 
ao curso de Pos-Graduagao Lato Sensu submetendo-se a novo processo de matricula.

Paragrafo Unico - As disciplinas cursadas na Faculdade Catolica de Feira de Santana 
terao validade de 02 (dois) anos para efeito de equivalencia e poderao ser aproveitadas 
mediante analise e parecer favoravel da Coordenagao de Pos-Graduagao Lato Sensu, ouvido 
o Coordenador de Curso.

DO APROVEITAMENTO

Artigo 349. os Cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu poderao dentro do limite de 02 (dois) 
anos, aproveitar, para sua integralizagao curricular, as disciplinas correspondentes aos 
programas de cursos regulares de Pos-Graduagao em Instituigoes credenciadas pelo MEC, 
nos quais o aluno tenha sido aprovado.
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§ 19 0 aluno podera solicitar aproveitamento de disciplinas cursadas em outros 
cursos de pos-gradua^ao Lato Sensu realizados em Instituigoes credenciadas pelo 
MEC, por meio de requerimento espedfico, em ate 20% da carga horaria total do 
curso.

§ 29 0 requerimento sera preenchido no ato da matncula pelo interessado, que tera 
o prazo de 30 dias (trinta) dias para entregar os comprovantes da nota obtida, a 
ementa e a carga horaria da disciplina cursada.

§ 39 Cabera ao coordenador do curso analisar e emitir parecer da equivalencia dos 
estudos feitos com a disciplina oferecida no novo curso, observado:

a) tenha cursado, com aprovagao, modulo ou disciplina que guarde rela^ao de 
correspondencia com as do curso que pretende o aproveitamento;

b) tenha cursado, com aprovagao, ha no maximo 02 (dois) anos, o modulo ou 
disciplina apresentando comprovagao para fins de aproveitamento de 
estudos;

c) O aproveitamento de disciplinas podera ser concedido somente se as 
disciplinas aprovadas anteriormente apresentarem conteudo programatico 
equivalente e atual, e carga horaria igual ou superior a da disciplina objeto do 
pedido de dispense.

§ 49 - nao sera permitida, em qualquer hipotese, a concessao de isen^ao de Trabalho 
de Conclusao Curso (TCC);

§ 59 - 0 aproveitamento de estudos academicos nao gerara direito a isen^ao 
fmanceira.

Artigo. 35.9 _ Em nenhuma hipotese havera isengao da Disciplina "Metodologia da Pesquisa 
Cientifica", obrigatoria em todos os Cursos de Pos-graduagao lato sensu da FACULDADE 
CATOLICA DE FEIRA DE SANTANA.

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 369 . para aprovagao e obtengao do certificado no curso de Pos-Graduagao Lato 
Sensu 0 aluno devera produzir 0 Trabalho de Conclusao de Curso.

Artigo 379 - 0 Trabalho de Conclusao de Curso se concretiza a partir da produgao individual 
orientada por urn professor designado pela Faculdade de urn artigo cientffico com no 
maximo 25 paginas (excluindo os elementos pre e pos-textuais), obedecendo as normas da 
Associagao Brasileira de Normas e Tecnicas (ABNT).

Artigo 389 . 0 Trabalho de Conclusao de Curso (artigo cientffico) sera avaliado pelo 
orientador e por banca examinadora diante da qual 0 aluno devera fazer a defesa oral do 
seu artigo.

Artigo 399 - 0 referido texto sera produzido ao longo do curso de Pos-Graduagao Lato Sensu 
observando que 0 tema do artigo cientffico devera ter afinidade com as disciplinas do curso.

10



FACULDADE

CATOLICA
DE HE1RA Dfc SANTANA

O processo de produ^ao do Trabalho de Conclusao de Curso se dara do seguinte
modo:

a) Tendo conclmdo a disciplina "Metodologia da Pesquisa Cientifica" o aluno devera 

apresentar um projeto de pesquisa preliminar de Trabalho de Conclusao de Curso 

(ICC). Apos a elaboragao do projeto, o aluno devera buscar um orientador entre 

os professores designados pela Faculdade para orientagao acerca da pesquisa a 
ser desenvolvida.

b) Findo esse processo segue-se o momento de orientagao e produgao do Trabalho 

de Conclusao de Curso (TCC) que consta da produgao individual de um artigo 

cientffico com no maximo 25 paginas (excluindo as partes pre e pos-textuais), 
obedecendo as normas da Associagao Brasileira de Normas e Tecnicas (ABNT), 
como exigencia parcial para obter o certificado do curso.

Paragrafo unico - Os melhores trabalhos com notas igual ou superior a 9(nove) serao 
publicados na Revista da Faculdade.

Artigo 409. 0 Trabalho de Conclusao de Curso a ser apresentado para obtengao do ti'tulo de 
especialista devera constar do projeto de curso.

§ 19 0 Trabalho de Conclusao de Curso, obrigatoriamente, sera elaborado 
individualmente e devera ser, imprescindivelmente, acompanhada por um professor 
orientador.

§ 29 No caso do Trabalho de Conclusao de Curso ter sua forma de apresentagao 
academica, diferente das usuais, este devera ser descrito no pre-projeto do curso, a 
ser submetido a Coordenagao de Pos Graduagao Lato Sensu para analise e aprovagao 
junto a Coordenagao Academica.

DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 419. a orientagao do corpo discente na produgao dos trabalhos de conclusao de 
cursos sera de responsabilidade de docentes credenciados para a referida finalidade.

§ l9 Cabe ao Coordenador de Curso, observadas as disposigoes previstas neste 
regulamento geral, designer um orientador para cada discente regularmente 
matriculado no respectivo programa.

§ 29 Os docentes credenciados poderao orientar, no maximo, 06 (seis) alunos.

Artigo 429. Compete, especificamente, ao orientador:

I- Definir, juntamente com o orientando, tema e cronograma de execugao do 
trabalho de conclusao de curso;

II- Orientar e acompanhar o seu orientando no prepare e na elaboragao do trabalho 
de conclusao de curso;

III- encaminhar o trabalho de conclusao de curso a Coordenagao do Curso, para as 
providencias necessarias, no que se refere a defesa;
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IV- Presidir a defesa do trabalho de conclusao de curso, quando for o caso;

V- Exercer as demais fungoes inerentes as atividades de orientagao;

VI- Acompanhar o desempenho do discente na elaboragao de trabalho de conclusao 
de curso;

VII- sugerir os nomes dos membros da banca examinadora e solicitar a Coordena^ao 
de Pos-Graduagao Loto Sensu, o agendamento da defesa do trabalho de conclusao, 
quando for o caso.

DOS PRAZOS DE ENTREGA E AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 432. 0 aluno devera entregar 0 Trabalho de Conclusao de Curso no prazo maximo de 
ate 03 (tres) meses apos a conclusao das disciplinas correspondentes a carga horaria total do 
curso, mediante a apresentagao de documentagao e vias do trabalho conforme especificado 
em instrumento de divulgagao da Coordenagao de Pos-Graduagao Loto Sensu.

Artigo 449. Apos a entrega do Trabalho de Conclusao de Curso a mesmo sera submetido a 
avaliagao dos professores da banca que avaliara a parte escrita e determinara sua aptidao 
para a defesa.

§ 12 - Os professores da banca terao 0 prazo de 15 dias para efetuar apreciagao da 
parte escrita, e uma vez concluida essa etapa em combinagao com 0 aluno sera 
agendada a defesa publica do trabalho de conclusao de curso.

§ 22 - Apos aprovagao da banca avaliadora 0 aluno tera 0 prazo maximo de 30 dias 
para entrega da versao final com as devidas corregoes.

Artigo 452 - As demais consideragoes acerca do Trabalho de Conclusao de Curso serao 
objeto de uma regulamentagao especifica

DOS TITULOS E CERTIFICADOS A SEREM EXPEDIDOS

Artigo 462. Sera outorgado titulo de Especialista ao aluno matriculado em Curso de Pos- 
Graduagao Loto Sensu, que obtiver aprovagao por nota minima 7,0 (sete) e 75% de 
frequencia nas disciplinas e no Trabalho de Conclusao de Curso.

Artigo 472. Ao aluno matriculado em Curso de Aperfeigoamento, que obtiver aprovagao por 
nota e frequencia sera concedido certificado de curso de aperfeigoamento.

Artigo 482. - 0 certificado de conclusao de curso de especializagao indicara a area de 
conhecimento do curso e sera acompanhado do historico escolar do aluno, e deve 
descrever, obrigatoriamente:

I - a relagao das disciplinas, suas respectivas cargas horarias e conceitos obtidos pelo 
aluno, 0 nome e a titulagao dos professores responsaveis;

II - o pen'odo e local que 0 curso foi ministrado e sua duragao total, em horas de 
efetivo trabalho academico;
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III - titulo da monografia ou do trabalho de conclusao do curso e nota ou conceito 
obtido;

IV - declara^ao da instituigao de que o curso cumpriu todas as disposi^oes da 
presente Resolugao;

V - indicagao do ato legal de credenciamento da instituigao.

Artigo 499. - 0 aluno que nao entregar o Trabalho de Conclusao de Curso recebera apenas a 
certificagao de participagao do curso, acompanhado do historico escolar. DAS

DISPOSIC6ES GERAIS

Artigo SO9. Qualquer solicitagao do aluno de Pos-Graduagao Lato Sensu devera ser 
protocolada junto a Secretaria Academica de Pos-Graduagao.

Artigo 519. Os casos omissos neste Regulamento Geral serao resolvidos pela Coordenagao 
de Pos-Graduagao Lato Sensu.

Artigo 52 9. Este Regulamento entra em vigor na data de publicagao da presente Resolugao, 
revogando-se as disposigoes em contrario.

Feira de Santana, 29 de agosto de 2016.

444A
Prof. Joao Eudes Roch/de Jesus

Diretor ger,
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